SKANEGY.SE VERKTYGSLADA FOR SYV

VAGLEDNINGSEXEMPEL

Skicka ratt lank efter vagledningssamtalet

Gor det enklare for eleven att fortsitta pa egen hand efter samtalet. Vilj en relevant
sida pa Skanegy och skicka ldanken tillsammans med en kort, tydlig uppgift.

Malgrupp: Studie- och yrkesvagledare
Typ: Arbetssétt och checklista
Anvandning: Efter individuella samtal eller gruppvagledning

DEMO: Innehallet ar ett utkast och behover férankras med SYV-samordnare fore publicering.

Kort om arbetssattet

En lank blir mer anvandbar nar eleven forstar varfor den skickas och vad nasta steg ar. Skicka hellre en
eller tva prioriterade lankar &n en lang lista utan sammanhang.

Syfte

e gOra nasta steg tydligt for eleven
e hjalpa eleven tillbaka till neutral och aktuell information
e skapa ett naturligt underlag for uppféljning.

Sa gor du

1. Sammanfatta behovet

Formulera tillsammans vad eleven behover gora eller forstd harnast.

2. Vilj ratt ingang

Valj den sida som bast svarar mot behovet, inte startsidan om en mer specifik sida finns.

3. Lagg till en kort uppgift

Skriv vad eleven ska titta efter, jamfora eller fundera dver.

4. Begransa antalet lankar

Prioritera en eller tva lankar och ange i vilken ordning de ska anvandas.

5. Bestam eventuell uppféljning
Skriv ner vad ni ska félja upp och nar, om det ar relevant.

Bra princip: Lank + sammanhang + konkret ndsta steg ar mer anvandbart an en lank utan forklaring.

Snabb kontroll innan du skickar

e Lanken leder till ratt och aktuell sida.
e Eleven forstar varfor lanken skickas och vad nasta steg ar.
e Meddelandet innehaller inte kansliga personuppgifter.
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SKANEGY.SE VERKTYGSLADA FOR SYV

SNABBGUIDE

Valj lank utifran elevens behov

Lankarna nedan ar exempel pa vanliga ingangar. Kontrollera alltid att sidan fortfarande motsvarar
elevens fraga.

Eleven vill férsta olika gymnasieprogram
Skicka: Programqguiden
Forslag pa uppgift: Las om tva program och skriv ner en likhet, en skillnad och en fraga.

Eleven vill se var en utbildning finns
Skicka: Hitta utbildningar

Forslag pa uppgift: Sok fram utbildningen och valj tva skolor att jamféra.

Eleven vill utforska yrken
Skicka: Hitta yrken

Forslag pa uppgift: Valj tvd yrken och undersok arbetsuppgifter och méjliga utbildningsvéagar.

Eleven vill se berittelser fran arbetslivet
Skicka: Valj ett framtidsjobb

Forslag pa uppgift: Titta pa ett yrkesexempel och skriv ner vad som véackte intresse.

Eleven behoéver forsta ansékan
Skicka: Om ansokan

Forslag pa uppgift: Las den del som ror din friga och skriv ner vad du behover gora.

Eleven behover halla reda pa tidplanen
Skicka: Viktiga datum

Forslag pa uppgift: Skriv in de datum som &r viktiga for dig i kalendern.

Eleven vill besoka en skola
Skicka: Oppet hus

Forslag pa uppgift: Valj ett besok och forbered tva fragor att stélla.

Eleven har en vanlig fraga

Skicka: Fragor och svar

Forslag pa uppgift: Las svaret och notera om nagon fraga aterstar.

Skanegy  Verktygslada for SYV « Demo 2026 | Sida 2


https://skanegy.se/vanligafragor/
https://skanegy.se/oppethus/
https://skanegy.se/viktigadatum/
https://skanegy.se/om-ansokan/
https://skanegy.se/valj-ett-framtidsjobb/
https://skanegy.se/yrken/
https://skanegy.se/program/
https://skanegy.se/programguiden/
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MEDDELANDEMALLAR

Ge lanken ett sammanhang

Anpassa alltid tilltalet och uppgiften till eleven och till det ni kom dverens om i samtalet.

Kort meddelande

Exempel: Hej! Har ar lanken till [sidans namn] som vi pratade om. Borja garna med att [konkret uppgift]. Skriv ner
de fragor som dyker upp, sé kan vi félja upp dem vid nasta tillfalle.

Nar eleven ska jamfora

Exempel: Har hittar du [program/skolor/yrken] att jamfora. Valj tva alternativ och skriv ner vad som &r likt, vad som
skilier dem at och vad du vill veta mer om.

Nar eleven beho6ver gora nagot fore ett datum

Exempel: Har finns informationen om [steg eller datum]. Las delen om [omrade] och skriv in det viktiga datumet i din
kalender. Hor av dig om nagot ar oklart.

Min anteckning infér uppfoéljningen

Det hér skickade jag:

Det héar ska eleven gora:

Det har féljer vi upp:

Integritet: Undvik kansliga personuppgifter i meddelanden. Skicka endast den information och de lankar som eleven
behover.
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